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1. Definisi 

Penerimaan kerja sama adalah proses pengajuan kerja sama dari pihak eksternal 

yang berasal dari dalam negeri maupun luar negeri kepada BEM KM UGM 2023. Bentuk 

kerja sama yang dapat diajukan berupa:  

- Kerja Sama Media Partner, yaitu kerja sama yang diajukan oleh pihak eksternal 

kepada BEM KM UGM 2023 sebagai media partner untuk mempublikasikan 

kegiatan yang diselenggarakan oleh pihak terkait. 

- Kerja Sama Kolaborasi, yaitu kerja sama yang diajukan oleh pihak eksternal 

kepada BEM KM UGM 2023 untuk merancang dan melaksanakan program kerja 

gabungan dalam mencapai tujuan bersama. 

 

2. Tujuan 

- Standar Operasional Prosedur (SOP) ini disusun untuk memberikan pedoman 

kebijakan, alur, dan prosedur pengajuan kerja sama dari pihak eksternal kepada 

BEM KM UGM 2023. 

- Kerja sama ini bertujuan untuk meningkatkan hubungan baik antara BEM KM 

UGM 2023 dengan pihak eksternal sehingga dapat membangun sinergi dan kerja 

sama yang berkelanjutan dan sesuai dengan visi dan misi BEM KM UGM 2023. 

 

3. Ruang Lingkup 

Ruang lingkup SOP Penerimaan Kerja Sama ini meliputi kerja sama yang diajukan 

oleh pihak internal dan eksternal UGM. 
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4. Prosedur 

- Mengirimkan proposal kerja sama melalui tautan google form, yaitu 

https://bit.ly/KerjaSamaBEMKMUGM2023  

- Ketentuan jangka waktu pengiriman proposal selambat-lambatnya sebagai berikut: 

a. H-14 dari waktu publikasi untuk kerja sama media partner. 

b. H-21 dari waktu pelaksanaan acara untuk kerja sama kolaborasi. 

- Setelah mengirimkan proposal kerja sama, pihak terkait wajib mengonfirmasi 

melalui kontak Contact Person BEM KM UGM (0882005307056). 

- Proposal kerja sama wajib mencantumkan informasi sebagai berikut:  

a. Nama kegiatan;  

b. Tujuan kegiatan; 

c. Tanggal dan waktu pelaksanaan; 

d. Sasaran kegiatan; 

e. Bentuk dan penawaran kerja sama; serta 

f. Narahubung. 

- Proposal akan diperiksa oleh Kementerian Hubungan Luar BEM KM UGM 2023 

selambat-lambatnya 3 (tiga) hari setelah proposal diterima.  

- Kementerian Hubungan Luar BEM KM UGM 2023 akan mengonfirmasi 

pengajuan proposal kerja sama yang telah dikirimkan selambat-lambatnya 3 (tiga) 

hari setelah proposal diperiksa. 

- Jika diperlukan, Kementerian Hubungan Luar BEM KM UGM 2023 akan 

melakukan meeting online dengan pihak terkait mengenai pembahasan lebih lanjut 

proposal kerja sama. 

- Pihak terkait dimohon menyediakan Memorandum of Understanding (MoU) 

perihal kesepakatan kerja sama.  

- Penandatanganan Memorandum of Understanding (MoU) akan dilaksanakan 

selambat-lambatnya 3 (tiga) hari setelah kesepakatan tercapai. 

https://bit.ly/KerjaSamaBEMKMUGM2023
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5.  Syarat dan Ketentuan Kerja Sama 

Kami tidak menerima tawaran kerja sama yang diajukan apabila :  

- Kerja sama  tidak sesuai dengan visi dan misi BEM KM UGM.  

- Kerja sama mewajibkan pihak BEM KM UGM untuk membayar biaya tertentu. 

- Kerja sama media partner terhadap program penggalangan donasi oleh suatu instansi 

tanpa adanya keterlibatan pihak BEM KM UGM di dalamnya. 

- Kerja sama memiliki target audiens bukan dari kalangan mahasiswa, akademisi, atau 

kelompok lain yang bukan merupakan audiens media sosial dari BEM KM UGM. 

- Kerja sama memiliki unsur memihak, mendukung, dan menjatuhkan suatu entitas 

politik tertentu. 

- Kerja sama pada program atau acara yang mengandung unsur kekerasan.  

- Kerja sama yang dapat merugikan pihak atau kelompok tertentu, baik secara material 

maupun nonmaterial.  

- Kerja sama mengenai lowongan pekerjaan, bantuan survei penelitian, dan open 

recruitment. 

 

*Catatan :  

Pengajuan kerja sama yang telah memenuhi syarat yang sudah ditentukan tetap akan 

melewati proses diskusi dan seleksi lebih lanjut dengan mempertimbangkan aspek-

aspek tertentu oleh pihak BEM KM UGM. 
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FLOW CHART KERJA SAMA 

 

 


